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Положение

о порядке формирования и расходования внебюджетных средств в муниципальном бюджетном 

учреждение дополнительного образования Центр детского творчества «Креатив» (далее

Учреждение)

Общие положения

1.1. Н астоящ ее П олож ение о порядке ф орм ирования и расходования вн ебю дж етн ы х средств  (далее 

П олож ени е) разработан о  в соответстви и  с Е раж данским  кодексом  Р оссийской  Ф едерации , 

Ф едеральны м и  законам и: от  11 августа  1995 года №  135 -Ф З  «О б лаготворительной  деятельн ости  и 

благотвори тельн ы х  орган изац иях» , от  29 декабря 2012 года №  237- Ф З «О б образован ии  в Российской 

Ф едерации» , от  07 ф евраля 1992 года №  2500-1 Законом  «О защ ите прав потребителей» , П равилам и 

оказания платны х образовательн ы х  услуг, утверж ден ны м и  постановлением  П равительства Р оссийской  

Ф едерации  от 15 августа 2013 года №  706, У ставом  М БУ  Д О  Ц Д Т  «К реатив» и другим и 

н орм ативны м и докум ентам и , действую щ и м и в сф ере образован ия, реглам ен ти рую щ и м и  

правила ведения бухгалтерски х  операций и отчетности .

1.2. Н астоящ ее П олож ение разработан о  с целью :

—  правовой защ иты  участни ков  об разовательного  процесса в У чреж дении  и оказания практической  

пом ощ и в осущ ествлен ии  привлечения вн ебю дж етн ы х средств;

—  создания доп олн и тельн ы х  условий для развития У чреж дения, в том  числе соверш ен ствован ия  

м атериально- техни ческой  базы , о бесп ечи ваю щ ей  об разовательны й  процесс;

—  эф ф екти вного  использования вн ебю дж етн ы х средств.

1.3. Н астоящ ее П олож ени е р еглам ен ти рует  порядок ф орм ирования привлечения вн ебю дж етн ы х 

средств  в У чреж дении .

1.4. В небю дж етны е ср едства —  средства  сторонн их  организаций  или частны х лиц , в том  числе и 

родителей  (закон ны х представителей), на услови ях  добровольн ого  волеизъявления.

2. Источник внебюджетных средств

2.1. В У чреж дении  источникам и вн ебю дж етн ы х средств являю тся:

—  доходы  У чреж дения от  оказания платны х о бразовательны х  услуг;

—  добровольн ы е пож ертвования граж дан и(или) ю ридических  лиц;

—  ср едства ины х источников, не зап рещ ен н ы х  законом .

2.2. П латны е образовательн ы е услуги  -  осущ ествляю тся в соответстви и  с П олож ени ем  «О 

п редоставлени и  платн ы х  образовательн ы х  услуг м уни цип ального  бю дж етного  учреж дени я 

дополн и тельн ого  образован ия Ц ентр д етского  тво р ч ества  «К реатив»

2.3. П латны е образовательны е услуги  осущ ествляю тся за счет  внебю дж етны х средств (средств



сторон н и х  орган изац ий  или части чн ы х  лиц , в том  чи сле  и р одителей  (закон ны х  представителей ), на 

у слови ях  д обровольн ого  волеи зъявлени я и не м огут  бы ть оказаны  взам ен  и в рам ках  основной  

образовательн ой  д еятельн ости , ф и н ансирован ие которой осущ ествляется  за  сч ет  б ю дж етны х  

ассигн овани й , средств бю дж ета, бю дж етов субъ ектов  Российской Ф едерации , м естны х бю дж етов.

2.4. С тоим ость о казы ваем ы х  платны х образовательн ы х  услуг в д оговоре определяется  на основании  

калькуляции  затрат У чреж дения, связан ны х  с орган изац ией  работы  по предоставлени ю  платны х 

образовательн ы х  услуг по соглаш ен ию  м еж ду исполнителем  и потребителем .

2.5. П отребитель обязан  оплати ть  оказы ваем ы е образовательны е услуги в порядке и в сроки , указан ны е 

в договоре.

2 .6. Разм еры  вн ебю дж етн ы х средств, поступаю щ ие за счет оказания платны х о бразовательны х  услуг 

поступаю т на лиц евой  внебю дж етны й счет У чреж дения и оп ределяю тся в плане 

ф ин ансово-хозяй ственн ой  деятельности .

2.7. Б лаготворительная  деятельн ость  — добровольн ая  деятельн ость  граж дан  и ю ри д и чески х  л и ц  по 

б ескоры стн ой  (б езвозм ездной  или на льготн ы х  условиях) передаче граж данам  или ю ридическим  лицам  

им ущ ества, в том  числе ден еж н ы х  средств, бескоры стн ом у  вы полнению  работ, п редоставлени ю  услуг, 

оказан ию  иной поддерж ки.

2.8. Б лаготворительны е пож ертвования У чреж дения от  ф изи ческих  и ю ридических  лиц  поступаю т 

исклю чительно  на д обровольн ой  основе и разм ерам и не ограничиваю тся.

3. Порядок привлечения благотворительных средств

3.1. П риём  благотвори тельн ы х  средств  производится на основании  письм енного  заявления 

благотворителя  на имя д и ректора  учреж дени я и договора пож ертвования, заклю чаем ого  в 

устан овленном  порядке, в котором  долж ны  бы ть отраж ены :

сум м а взноса или перечень (наим еновани е) им ущ ества;

конкретная  цель использования средств;

реквизиты  благотворителя  (ж ертвователя);

д ата внесения средств.

3.2. О плата за предоставление платны х образовательн ы х  услуг, целевы х взносов и д об ровольн ы х 

пож ертвований  производится посредством  безн али чн ы х  расчетов через лицевой  счет У чреж дения в 

банковском  У чреж дении  с указанием  в платёж ном  поручен ии  «добровольн ы е п ож ертвовани я  на 

уставн ы е цели» от  ф изи ческого  или ю ридического  лиц а (в этом  случае У чреж дению  предоставляется  

квитанция о внесении ден еж н ы х  средств на расчетны й  счёт благотворителем ).

3.3. И м ущ ество , полученное от  ф изи ческих  и ю ридических  лиц  в виде б лаготворительного  

пож ертвования, поступ ает в оп еративное управлени е У чреж дения и учиты вается  в б алансе в отдельном  

счете в устан овленном  порядке.

3.4. П о становка на отдельны й баланс им ущ ества, полученного  от  благотворителей  и (или) 

при обретённ ого  за счёт  вн есен ны х ими средств  оф орм ляется  в обязательн ом  порядке актом  

при ём а-передачи .

3.5. Д обровольны е пож ертвования недвиж им ого  и м ущ ества подлеж ат государственн ой  регистрации  в 

порядке, устан овленном  закон одательством  Р оссийской  Ф едерации .

3.6. У чреж дение при принятии д обровольн ы х пож ертвовани й , для использования которы х 

Ж ертвователем  определено  назначение, долж но вести обособленн ы й  учет всех операци й  по



использовани ю  пож ертвованн ого  им ущ ества.

3.7. У чёт д о бровольн ы х  п ож ертвовани й  ведётся в соответстви и  с Е дины м  планом  счетов 

бухгалтерского  учета для орган ов государственн ой  власти (государственны х органов), орган ов 

м естного  сам оуп равлени я, орган ов управления государственны м и вн ебю дж етн ы м и ф ондам и, 

государственн ой  академ ии  наук, государственн ы х (м уни цип альны х) уч реж дени й  и инструкции  по его 

прим енению  утверж ден н ы х  приказом  М ин и стерства  ф ин ансов Р оссийской  Ф едерации  от  01 декабря 

2010 г. № 157н .

3.8. У чреж дение о б есп ечи вает  разм ещ ен ие полной и объекти вной  инф орм ации  о порядке 

предоставлени я  платны х о бразовательны х  услуг, порядке при влечени я целевы х  взносов и 

пож ертвовани й  в У чреж дении  в доступном  для обозрения родителей  (закон ны х представителей ) м есте, 

а  так  ж е на сайте У чреж дения в ин ф орм аци он н о-телеком м ун и кац и он н ой  сети  «И нтернет» .

3.9. У чреж дение обесп ечи вает  еж егодн ы й  публичны й отчет о привлечении  и расходовании  

доп олн и тельн ы х  ф ин ансовы х средств.

3.10. Не допускается  н еправом ерн ы е сборы  д енеж ны х средств с восп итанн иков  и их родителей  

(закон ны х представителей ), при нуж ден ие со стороны  педагогически х  работников, органов 

сам оуп равлени я и родительской  общ ественн ости  к внесению  благотвори тельн ы х  средств, сбора 

наличны х денеж ны х средств.

3 .11. В У чреж дении  зап рещ ается  работникам  и родителям  (законны м  представителям ) восп итанн иков  

проводить сбор нали чн ы х денеж ны х средств. Работникам  учреж дения зап рещ ается  осущ ествлять  

незаконны й сбор нали чн ы х ден еж н ы х  средств  родителей  (закон ны х представителей) воспитанников 

(вступи тельн ы й  взнос при прием е ребен ка в учреж дение, при нудительны й  сбор денег на р ем он т и т.п .)

4. Порядок расходования внебюджетных средств

4.1. В небю дж етны е сред ства  (благотвори тельн ы е пож ертвовани я) расходую тся на уставн ы е цели.

4 .2 . Если цели п ож ертвовани й  не обозначен ы , то У чреж дение вправе направлять  их  на улучш ен и е 

им ущ ественной  обесп еченности  уставной деятельности .

4.3. В небю дж етн ы е средства  использую тся на м атериально -  техни ческое, соц иальное и учебно  -  

м етодическое развитие У чреж дения:

вы плату педагогам  и сотрудникам  по договорам  возм ездного  оказания услуг; 

дополн и тельн ы е вы платы  работникам  У чреж дения;

при обретени е предм етов интерьера, приборов, м ебели , уч ебно-м етодической  литературы , 

об орудовани я, м атериалов для учебны х и общ еобразовательны х  целей, предм етов и м атериалов 

хозяй ствен н ого  пользования;

орган изац ию  досуга и отды ха детей , поощ рения восп итанн иков за достиж ения;

орган изац ию  разли чн ы х  м ероприятий по вопросам  образования: участие педагогически х  и

адм ин истративны х  работников в курсах , конф еренциях, сем и нарах  и т.д . по вопросам  повы ш ения 

квалиф икации  п едагогически х  кадров и соверш ен ствован и ю  образовательн ого  процесса;

оплату  за разработку  и оф орм лени е техни ческой  докум ентац ии , ю ридических  докум ентов, 

н отари альны х услуг в интересах  У чреж дения;

оказания благотворительной  пом ощ и.

4.4. У чреж дение при исполнении  плана ф и н ансово-хозяй ственн ой  деятельн ости  сам остоятельн о  в
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расходовании  средств, п олученн ы х за  счет вн ебю дж етн ы х источников.

4.5. Р аботникам  У чреж дения м огут бы ть устан овлены  следую щ ие д ополни тельн ы е вы платы  за счет 

вн ебю дж етн ы х средств:

един оврем ен ны е доп олн и тельн ы е вы платы  по результатам  работы ;

прем ирование работни ков  по результатам  работы  за  м есяц, квартал или иной период врем ени; 

оп л ата  ком ан ди ровочны х расходов  сверх  устан овлен н ы х  закон одательством  норм.

4.6. В учреж дени и  устан авливаю тся следую щ ие виды  вы плат стим улирую щ его  характера: 

вы платы  за ин тенси вность  и вы соки е результаты  работы ;

вы платы  за качество вы п олн яем ы х работ; 

прем иальны е вы платы  по итогам  работы .

4.7. П лан ф ин ансово-хозяй ственн ой  деятельн ости  по вн ебю дж етн ы м  средствам  составляется  главны м  

бухгалтером  учреж дени я и утверж дается  директором  один раз в год, и при необходим ости  

корректируется  в течени е года.

5.Этапы приема пожертвований от благотворителей

5.1. П рием  пож ертвовани й  от благотворителей  вклю чает следую щ ие этапы : 

заклю чение д о говора  пож ертвования;

постановка на бухгалтерский  учет  им ущ ества, полученного  от  благотворителей  в виде м атериальн ы х 

ценностей .

5.2. Д ен еж н ы е средства, полученны е от  благотворителей  поступаю т на вн ебю дж етн ы й  счет 

У чреж дения в Ф ин ансовом  у правлени и  Г О  Б огданович  с указанием  их  целевого  использования. 

П еревод  счетов с б ю дж етны х  средств  на вн ебю дж етн ы е счета и обратно не разреш ается.

5.3. У чет и м ущ ества (в т.ч . ден еж н ы х  средств), полученного  в качестве п ож ертвовани й  производится  

отдельно.

5.4 Ц елевое использовани е (расходование) им ущ ества, полученного  в качестве пож ертвований , 

подтверж дается  докум ентам и , предусм отренны м и  требован иям и  Е диного  плана счетов бухгалтерского  

учета для органов государственной  власти (государственны х органов), орган ов м естного  

сам оуп равлени я, орган ов управления государственн ы м и  внебю дж етны м и ф ондам и , государственной  

академ ии наук, государственн ы х (м уни цип альны х) учреж дений  и инструкции по его  при м енен ию  

утверж ден н ы х  приказом  М ин и стерства  ф ин ансов Р оссийской  Ф едерации  от  01 декабря 2010 г. № 157  н.

6. Порядок осуществления выплат за счет внебюджетных средств

6.1. Р асходование вн ебю дж етн ы х средств м ож ет осущ ествляться  путем  установления вы п лат в 

процентном  отнош ени и  (доплаты , надбавки к заработной  плате, п рем и рован ие и т .д .) или в 

абсолю тны х величинах, а такж е на приобретение товаров , работ и услуг и т.д.

6.2. Р асходование вн ебю дж етн ы х средств  производится по реш ению  руководителя  У чреж дения и 

согласно плана ф ин ансово-хозяй ственн ой  деятельности .

6.3. В небю дж етн ы е средства, им ею щ ие целевой характер  (добровольн ы е пож ертвовани я), расходую тся 

У чреж дением  исклю чительно  по назначению , оп ределенном у ж ертвователем , в порядке, 

устан овленном  д ействую щ и м  закон одательством  и договором  пож ертвования. О статки  

неисп ользован ны х средств по состояни ю  на 31 декабря текущ его  года на вн ебю дж етн ы х счетах
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является  п ереходящ им и , с правом  и спользовани я в следую щ ем  году.

7. Учет расходования внебюджетных средств

7.1. У чет и контроль по расходованию  вн ебю дж етн ы х  средств  осущ ествляется  в соответстви и  с 

д ействую щ и м  бю дж етны м  закон одательством  и локальны м и актам и  У чреж дения.

7.2. Руководитель У чреж дения несет о тветствен ность  за соблю дени е дей ствую щ и х норм ативны х 

докум ен тов  в сф ере привлечения и расходования благотворительны х  пож ертвовани й  и оказания 

платны х образовательн ы х  услуг.

7.3. К онтроль за орган изац ией  и условиям и предоставления платны х о б разовательн ы х  услуг, а так  же 

за соответстви ем  дей ствую щ ем у  закон одательству  норм ативны х актов и приказов, вы п ущ енны х 

р уководителем  учреж дения образован ия по вопросам  орган изац ии  предоставления платны х 

образовательн ы х  услуг в образовательном  учреж дени и , осущ ествляется  государственн ы м и  органам и и 

орган изац иям и , на которы е в соответствии  с закон ам и  и ины м и правовы м и актам и  Р оссийской  

Ф едерации  возлож ена проверка д еятельн ости  о бразовательны х  учреж дени й , а  такж е заказчи кам и  услуг 

в рам ках договорн ы х  отнош ений.

8. Ответственность Учреждения

8.1. Н аруш ение принципа добровольн ости  при привлечении  д енеж ны х средств  р одителей  (законны х 

представителей) воспитанников, требован ие внесение вступительного  взноса при прием е р ебен ка в 

У чреж дение, принудительны й сбор денег на рем онт, при нуж ден ие к получению  платны х 

образовательн ы х  и ины х услуг являю тся незаконны м и.

8.2. В У чреж дении  ведется строгий  учет  и контроль по расходованию  вн ебю дж етн ы х средств и вся 

необходим ая докум ентац ия.

8.3. О тчетность  по использовани ю  внебю дж етны х средств проводится один раз в год перед  всеми 

участни кам и  об разовательного  проц есса в публичном  докладе на сайте учреж дени я в 

и н ф орм ац и онно-телеком м ун икац ионн ой  сети  «И нтернет» .

8.4. О тветственн ость  за правильное использовани е вн ебю дж етн ы х средств  за  соблю дени е 

дей ствую щ и х норм ати вны х докум ен тов  в сф ере привлечения и расходовании  благотворительны х  

пож ертвовани й  и оказания платны х о бразовательны х  услуг несет руководи тель  У чреж дения.

8.5. Н аличие в У чреж дении  вн ебю дж етн ы х средств  для вы полнения своих  уставн ы х целей  не влечет за 

собой сниж ения норм ативов и (или) абсолю тн ы х  разм еров его  ф инансирован ия за счет  средств 

У чредителя.

8.6. В настоящ ее П олож ени е по м ере необходи м ости , вы хода указаний , реком ен даци й  вы ш естоящ и х 

орган ов  м огут вноситься изм енения и дополнения, утверж даем ы е руководителем  У чреж дения.
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